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Annotatsiya. Maqolada oliy ta’lim muassasalarida kafedra ish yuritish jarayonlarini
ragamlashtirish uchun hujjatlarni avtomatik generatsiyalash algoritmi taklif etiladi. Hujjatlarni
qo ‘lda tayyorlashda uchraydigan takroriy amallar, ma’lumotlar nomuvofiqligi va
rasmiylashtirish xatolari tahlil gilinadi. Algoritmning asosiy bosqichlari - foydalanuvchini
aniglash, hujjat turini tanlash, ma’lumotlarni yig ‘ish va tekshirish, shablon bilan moslashtirish,
hujjatni yaratish, ko ‘rib chigish hamda saglash - izohlanadi. Shuningdek, algoritm
samaradorligini baholash mezonlari, xavfsizlik talablari va amaliy joriy etish bo ‘yicha
tavsiyalar keltiriladi.

Kalit so‘zlar: kafedra faoliyatini ragamlashtirish, avtomatik generatsiyalash, hujjat
shabloni, generatsiyalash algoritmi, ma lumotlar bazasi, elektron hujjat aylanishi.

AHHomauu}l. B cmamve npe()ﬂazaemc;l ajmieopumm asmomamuyeckoul cenepayuu
00KYMeHnmog 0Jis yugposusayuu 0e1onpou3so0cmeaa Kageopuvl 8 blCUUX YUEOHBIX 3A8E0eHUSX.
Aszuaupy}omc;z nosmopAarnwuecs onepayu, HeCco2jiaco6aHHOCmMb OaHHbIX U OUUOKU
oopmaenus, 6o3HUKAIOWUE NPU PYUHOU NOO2OMO8Ke 00OKYyMenmos. Paccmampusaromces
OCHOG6HblE dmanvl ajizcopumma. u()eHmugbuKauuﬂ nojbzoeameiii, 6bl60p muna 00KyMeHma, C60p
U nPoBepKa OAHHBIX, CONOCMABIEHUE C WUAOIOHOM, hOpMUpOBaHUe, NPOBEPKA U COXPAHEHUE
ooxymenma. [Ipedcmaenenvt kpumepuu oyeHku 3gghekmusHocmu, mpebosanus 6e30nacHOCmu u
npakmuveckKue pekomendauuu no 6H€0p€H1/li0.

Knrwueswvie cnosa: Llugpposusayus oesmenvHocmu 0enapmamenmos, agmomamuyecKkas
ceHepayus, wWabnoHbl OOKyMeHmO& anieopummaosl ceHepayuu, baszwi ()aHHblx, JJIEKMPOHHOE
O00KYMeHmoobopom.

Abstract. This article proposes an automatic document generation algorithm to digitalize
departmental recordkeeping in higher education institutions. It analyzes repetitive manual tasks,
inconsistent data, and formatting errors that may occur during document preparation. The
algorithm includes user authentication, document type selection, data collection and validation,
template mapping, document generation, review, and storage. The article also presents
performance indicators, security requirements, and practical recommendations for
implementation.
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KIRISH

Oliy ta’lim muassasalarida boshqaruv samaradorligi nafaqat ta’lim jarayonini tashkil
etish, balki uni hujjatlar orqali to‘g‘ri qayd etish va nazorat qilishga ham bog‘liq. Kafedralarda
yig‘ilish bayonnomalari, ish rejalari, fan dasturlari, sillabuslar, hisobotlar, xizmat yozishmalari
va boshqga hujjatlar muntazam tayyorlanadi [1]. Hujjatlarning ko‘p qismi o‘xshash tuzilishga ega
bo‘lsa-da, ularni har safar alohida faylda qo‘lda tayyorlash xodimlarning vaqtini oladi hamda
eskirgan ma’lumotlar qolib ketishi yoki rasmiylashtirishda xatolar yuzaga kelishiga sabab
bo‘lishi mumkin [2, 3].

Ragamlashtirishning muhim yo‘nalishi mavjud hujjatlarni elektron shaklda saqlash bilan
cheklanmay, hujjat yaratish jarayonini algoritmlashtirish va takrorlanuvchi amallarni
avtomatlashtirishdan iborat [4, 5]. Shu sababli kafedra hujjatlarini standart shablonlar asosida
avtomatik generatsiyalash algoritmini ishlab chigish dolzarb ilmiy-amaliy vazifadir.

Muammoning qo‘yilishi va tahlili

Hujjatni qo‘lda tayyorlash odatda avvalgi faylni qidirish, nusxa olish, sana va o‘quv yilini
yangilash, mas’ul shaxslar hamda boshqa maydonlarni to‘ldirish, formatni tekshirish va faylni
kerakli joyga saqlashdan iborat. Ushbu bosqichlarda bir xil ma’lumot bir necha marta kiritilishi
mumkin. Natijada vaqt sarfi oshadi, hujjatlarning turli versiyalari paydo bo‘ladi va ularni qidirish
giyinlashadi.

Muammoni hal etish uchun hujjatlarning standart namunalari, ularni to‘ldirish qoidalari
va ma’lumotlarning yagona manbai zarur. Hujjatlarni boshqarish bo‘yicha ISO 15489-1 standarti
hujjatlarni yaratish, ulardan foydalanish, saglash va boshgarishni tizimli tashkil etish
tamoyillarini belgilaydi. Taklif etilayotgan algoritm ushbu umumiy yondashuvni kafedra
hujjatlarini avtomatik tayyorlash jarayoniga tatbiq etadi.

Hujjatlarni avtomatik generatsiyalash algoritmi

Algoritm kiruvchi ma’lumotlar sifatida hujjat turini, kafedra va ta’lim yo‘nalishiga oid
ma’lumotlarni, tegishli sanalar, mas’ul shaxslar hamda hujjat shablonini gqabul qiladi. Chiquvchi
natija — tekshirish uchun tayyorlangan va foydalanuvchi tasdiglaganidan keyin saglanadigan
elektron hujjat. Algoritmni quyidagi bosgichlarda tashkil etish mumkin:

1-bosqich. Foydalanuvchini aniglash. Tizimga kirayotgan shaxs autentifikatsiyadan
o‘tadi. Uning roli va huquqlari tekshiriladi. Masalan, oddiy foydalanuvchi hujjat yaratishi,
mas’ul xodim esa uni ko‘rib chiqishi yoki tasdiglashga yuborishi mumkin.

2-bosqich. Hujjat turini tanlash. Foydalanuvchi mavjud ro‘yxatdan kerakli hujjatni
tanlaydi. Tanlovga muvofiq tizim mos shablon, majburiy maydonlar va rasmiylashtirish
goidalarini yuklaydi.

3-bosgich. Ma’lumotlarni yig‘ish. Zarur maydonlar foydalanuvchi tomonidan kiritiladi
yoki ma’lumotlar bazasidan olinadi. Masalan, OTM, fakultet, kafedra, fan nomi, fan kodi, o‘quv
yili, sana va mas’ul xodimlar haqidagi ma’lumotlardan foydalanish mumkin.

4-bosqich. Ma’lumotlarni tekshirish. Algoritm majburiy maydonlar to‘ldirilganini, sana
va raqamlar belgilangan formatda ekanini hamda bog‘langan ma’lumotlar o‘zaro mosligini
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tekshiradi. Xato aniqlansa, hujjatni yaratish to‘xtatilib, foydalanuvchiga tuzatish uchun aniq
xabar beriladi.

5-bosqich. Shablon maydonlarini moslashtirish. Ma’lumotlar shablondagi belgilangan
o‘rinlarga joylashtiriladi. Takror ishlatiladigan maydonlar yagona manbadan olinishi, matn,
jadval, sarlavha va tasdiglash bloklarining formatlari esa shablonda oldindan belgilanishi kerak.

6-bosqich. Hujjatni generatsiyalash. Tizim shablon va tekshirilgan ma’lumotlar asosida
hujjatni yaratadi. Zaruratga ko‘ra DOCX formatida tahrirlash imkoniyati saqlanadi, PDF esa
ko‘rish yoki tarqgatish uchun qo‘shimcha format sifatida taklif gilinishi mumkin.

7-bosgich. Oldindan ko‘rish va tasdiglash. Foydalanuvchi hosil gilingan hujjatni
tekshiradi. Hujjatda xato yoki kamchilik bo‘lsa, tegishli ma’lumotlar tuzatiladi va generatsiya
gayta bajariladi. Tasdiglash vakolati mavjud bo‘lmagan foydalanuvchi yakuniy tasdiqni amalga
oshira olmaydi.

8-bosqich. Saglash va gayd etish. Tasdiglangan hujjat belgilangan katalog yoki elektron
hujjatlar omborida saglanadi. Tizim hujjat turi, yaratilgan sana, versiya, muallif va holat kabi
metama’lumotlarni qayd etadi. Qidiruv va audit uchun zarur yozuvlar saqlanadi.

Algoritmning mantiqiy ketma-ketligi

Algoritmning umumlashtirilgan ko‘rinishi quyidagicha ifodalanadi: boshlash —
foydalanuvchini tekshirish — hujjat turini tanlash — shablonni yuklash — ma’lumotlarni yig‘ish
— ma’lumotlarni tekshirish — agar xato bo‘lsa, tuzatishga qaytish — shablonga ma’lumotlarni
joylashtirish — hujjatni yaratish — oldindan ko‘rish — tasdiglash — saqglash va reyestrga yozish
— yakunlash. Ushbu ketma-ketlikda tekshirish bosgichi muhim nazorat nuqtasi hisoblanadi:
noto‘g‘ri yoki yetarli bo‘lmagan ma’lumot bilan hujjat hosil qilinishining oldi olinadi.

Tizimning tarkibiy qismlari va ma’lumotlar modeli

Algoritmni amaliy dasturiy mahsulotga aylantirish uchun bir nechta o‘zaro bog‘langan
modul zarur. Shablonlar moduli hujjat namunalarini va ularning versiyalarini boshgaradi.
Ma’lumotlar moduli kafedra, fan, xodim va o‘quv yili haqidagi ma’lumotlarni saqlaydi.
Generatsiya moduli ma’lumotlarni shablon maydonlariga joylashtiradi. Tekshiruv moduli
majburiy giymatlar va formatlarni nazorat giladi. Hujjatlar reyestri esa tayyorlangan fayllarni
gidirish, gayta ochish va holatini kuzatishga xizmat giladi.

Ma’lumotlar bazasida hujjat turi, shablon versiyasi, maydonlar tavsifi, foydalanuvchi,
hujjat metama’lumotlari va fayl manzili kabi obyektlarni alohida saqlash maqsadga muvofiq [6].
Bu yondashuv hujjatning gaysi shablon versiyasi asosida yaratilganini aniglashga yordam beradi.
Shablon yangilanganda avvalgi hujjatlar tarixini yo‘qotmaslik uchun eski versiyalarni saglash va
o‘zgarishlarni qayd etish lozim.

Samaradorlikni baholash

Algoritmning samaradorligi amaliy sinov orgali baholanishi kerak. Buning uchun tizim
joriy etilishidan oldin va keyin bir xil turdagi hujjatni tayyorlashga sarflangan o‘rtacha vaqt,
aniglangan xatolar soni, hujjatni gayta ishlash holatlari va kerakli faylni gidirishga ketgan vaqt
o‘Ichanadi. Vagqt tejalish ulushi quyidagi formula bilan aniglanadi: E = ((T, —T,)/T,)-100%. Bu

yerda T,— avtomatlashtirishdan oldingi o‘rtacha vaqt, T, — tizimdan foydalangandan keyingi

o‘rtacha vaqt.

© Namangan davlat pedagogika instituti | Intellektual fanlar va axborot texnologiyalari kafedrasi
© “Smart Quill Publishing” nashriyoti | www.smartquillpublishing.uz 444



“Raqamli-pedagogik transformatsiya va zamonaviy
ta’limning tadqiqot modellari”
Respublika ilmiy-amaliy anjumani
materiallari
28 — 29-oktabr, 2026-yil

“Digital and Pedagogical Transformation and
Research Models in Modern Education”
Proceedings of the Republican Scientific and
Practical Conference
October 28 — 29, 2026

Natijalar bir necha turdagi hujjatlar va turli foydalanuvchilar ishtirokida sinovdan
o‘tkazilsa, xulosalar ishonchliroq bo‘ladi [7]. O‘Ichovlar real sinov natijalariga asoslanishi,
taxminiy giymatlar esa amalda olingan natija sifatida tagdim etilmasligi lozim.

Amaliy tavsiyalar va xavfsizlik talablari

Birinchidan, joriy etishdan oldin kafedrada ishlatiladigan hujjatlarning ro‘yxati tuzilib,
tasdiqlangan namunalari yig‘ilishi zarur. Ikkinchidan, har bir hujjat turi uchun majburiy
maydonlar, ma’lumot manbalari va tasdiglash tartibi hujjatlashtirilishi kerak. Uchinchidan,
dastlab eng ko‘p qo‘llanadigan hujjatlar bilan sinov loyihasi amalga oshirilib, foydalanuvchi
fikrlari asosida tizim takomillashtiriladi.

To‘rtinchidan, shablonlarning versiyalarini boshqarish, takroriy ma’lumotlarning oldini
olish va xatolarni tushunarli tarzda ko‘rsatish mexanizmlari joriy etilishi lozim. Beshinchidan,
foydalanuvchi vakolatlari cheklanishi, muhim amallar qayd etilishi va ma’lumotlarning zaxira
nusxalari muntazam yaratilishi kerak. Oltinchidan, avtomatik generatsiya hujjatni tayyorlashni
yengillashtiruvchi vosita ekanini hisobga olib, rasmiy tasdiglash va mas’ul shaxs tekshiruvi
saglab qolinishi kerak.

XULOSA

Kafedra ish yuritish jarayonlarini ragamlashtirish uchun hujjatlarni avtomatik
generatsiyalash algoritmi hujjat tayyorlashning takroriy bosqichlarini standartlashtirish,
ma’lumotlardan qayta foydalanish va rasmiylashtirish xatolarini kamaytirishga xizmat giladi.
Taklif etilgan algoritm foydalanuvchini tekshirish, hujjat turini tanlash, ma’lumotlarni yig‘ish va
validatsiya qilish, shablon bilan moslashtirish, hujjat yaratish, ko‘rib chiqish hamda saqlash
bosqichlarini gamrab oladi. Uning amaliy samarasi yagona shablonlar, ishonchli ma’lumotlar
bazasi, versiyalar nazorati, foydalanuvchi vakolatlari va muntazam natija o‘Ichovlariga bog‘liq.
Shu bois algoritmni bosgichma-bosgich joriy etish va pilot sinovlar asosida takomillashtirish
kafedra boshqaruvini samarali raqamlashtirishning magsadga muvofiq yo‘lidir.
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